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本系统分为两部分，一个是面向公众访问网址为http://baomingz1.c193.com/
一个是后台管理部分 网址为http://baomingzadmin.c193.com/ 
 测试用户名admin密码admin
公众用户可以在这里注册报考招聘职位。前台的输入项多数为必填项。(可根据您的需要设置为选填必填或其他规则验证) 如身份证/银行卡/邮箱/邮编/手机/支付宝账号等验证
一个是后台管理部分，可以完成前台栏目的修改和资讯发布，在首次使用系统之前需要进行系统的初始化，并根据报名流程，再用户进行下一项操作前，及时录入相关信息。
本说明注重讲述后台操作部分
系统试运行期间，默认各个流程显示所有数据,待测试显示和操作正常后，改为只显示该流程数据
后台初始化
1. 自定义角色，并为角色指定权限

2. 录入本次招聘的基本信息如各个阶段的时间和地点
3. 录入员工信息,并为其指定角色（权限）

4. 录入支付宝账号信息（目前已经设置为法人个人支付宝账号）
5. 在数据字典及子项录入或修改字典项 

以上必须正确录入，否则会影响系统的运算及收款
栏目

左边每一个菜单项都可以设置独立的添加、编辑、查看/列表、删除权限，称之为栏目
角色和权限分配
系统默认分管理员和其他授权用户多种角色（类似于职位）
管理员用户拥有系统的全部权限，并可以给其他角色分配或取消权限
不同的角色可以拥有相同的权限（有些权限只管理员才有），不同的用户可以是同一角色，即权限相同。角色是一组权限的集合。
所有的权限都是基于栏目的，权限分为添加、编辑、查看/列表、删除权限。要对某一栏目给予其他权限，需同时给予查看/列表权限。只有给予某一栏目查看/列表权限，该角色的用户才能看到左边的相应的菜单项。
用户管理
管理员登录之后，可以添加新的用户，并可对该用户进行角色分配、授权管理，用户分配某一角色，即拥有该该角色的全部权限。尽管角色相同，但是不同用户对数据的操作的仍然是可区分。
基本用户界面操作和搜索
左边为菜单区，根据角色的权限多少，显示相应的菜单项。某一用户没有某一该栏目的权限，该栏目就隐藏不显示了，点击左边第一个橙色按钮，隐藏或显示菜单栏。
下面的搜索输入框为通用综合搜索栏，可以搜索大部分的文本字段，支持模糊搜索。不能搜索数字、备注、时间等非文本字段。多个搜索词可以通过空格分割，并可以选择多个关键词的包含选项。某一栏目的搜索词或自动记忆，点搜索按钮后面的显示删除搜索词，显示全部记录。
右上角和左下角是退出登录的连接，为保证系统的安全性，操作完毕后，请及时退出系统。
右上角的橙色部分是导出excel和打印功能链接，可以导出栏目的全部信息
[image: image1.png]& admin B

BR1E 1 SER

D RERN RERU FHER HHIEK FREK LUK BMER BIEAN B FSe BEA B8 =]
1 mEeE—F EXER 1 = 2 admin | 2017-09-20 Q ¢ &0

R 1E giERg [0 ]
MEREERE





招聘信息（招聘计划批次）管理
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按时填写如下招聘的各项内容，点右边的铅笔，填写相应信息，需在下一流程开始前几天,填写下一流程的关键信息，尤其是各个时间。
勾选停止招聘，前台用户将无法报名，招聘停止。
招聘单位和岗位
岗位隶属于招聘单位，录入岗位之前需录入招聘单位
可通过序号对单位和岗位进行排序，顺序排序，序号小的排在前面
取消启用可对某一单位和岗位停止招聘
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已报名用户管理
为方便操作，不同阶段的用户，隔离在不同的栏目中。其中《全部名单》，可以对状态错误或操作失误的用户进行调整和调度。其他各个阶段的用户顾名思义，在不同的栏目中。
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已付款用户安排考场
点击《已付款》栏目，批量安排考场步骤，见下图，一次选择一个考场的全部考生，按图示步骤操作，蓝色为可选步骤，红色为必选步骤，点 “安排考场” 按钮，1步骤是为了选择人数，二步骤是为了实现随机排序（2步骤整个安排考场过程只能点击一次），通常默认按ID顺序排序即可
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第4步骤，点击安排考场后，弹出如下窗口
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如图所示将分配威县一中，22考场的全部人员，最后两个输入框留空，点击[image: image8.png]


按钮，即可批量一次性安排该考场所有人员。选定的考生分别安排为考号1….N N=选定的人数，准考证号为：YYYY考场号座位号，其中考场号不满三位自动补零，座位号不满两位自动补零
批量安排考场后，可以手动单个调整考生考场

其他数据字典项
在相应的栏目配置修改即可，默认已经基本配置完整，需要修改时，修改即可。
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前台内容的管理
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通过这三项对前台栏目和内容进行管理
前台用户流程图
前台用户处于某一状态才会出现需要的功能或按钮
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